VNITRNi PREDPIS — SMERNICE PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

VYMEZENi POJMU
Spravce: Blavicon z. s., sidlem Pod HoleCkovymi sady 383/1, 390 01 Tabor, ICO: 23322403.

Povérenec: povéfenec pro ochranu osobnich u(dajia, se kterym spolek (spravce)
spolupracuje na zakladé nafizeni GDPR (Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES (Obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaju).

Pojmy vztahujici se k problematice osobnich udaji jsou definovany identicky s nafizenim
GDPR.

1. PUSOBNOST

1.1 Tato smérnice upravuje postupy a povinnosti spravce, jeho c&lenl, zaméstnancu,
spolupracovniku, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi Udaji (dale také jako
,odpovédné osoby“), pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, pouziti, Sifeni a
uchovavani osobnich udaju.

1.2 Tato smérnice je zavazna pro vSechny odpovédné osoby. Smérnice je zavazna i pro dalsi
osoby, které se spolkem jiny pravni vztah a které se zavazaly postupovat podle této
smérnice.

2. ZASADY NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

Pfi nakladani s osobnimi udaiji se spravce a odpovédné osoby Fidi témito zasadami:

a) postupovat pfi nakladani s osobnimi Udaiji v souladu s pravnimi predpisy,

b) s osobnimi udaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich udaji nenaduzivat,

c) zpracovavat osobni Udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na to,
aby tyto byly pravdivé a presné,

d) zpracovavat osobni Udaje v souladu se zasadou zakonnosti — na zakladé pravnich
predpisu, pfi plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané zivotné
dalezitych zajmu subjektu Udaji nebo jiné fyzické osoby, pfi ochrané opravnénych zajmu
spravce, pfi ochrané vefejného zajmu, a zpracovani osobnich udaju na zakladé souhlasu,

e) respektovat prava Clovéka, ktery je subjektem udajd, zejména prava udélit a odvolat
souhlas se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,

f) poskytovat pfi zpracovani osobnich udaju zvlastni ochranu citlivym adajam,
g) poskytovat informace o zpracovani osobnich udaju,

h) pfi uzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zfetelem na povinnost chranit osobni
Udaje pfed zneuZitim,

i) spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich udaja.

3. POSTUPY SPRAVCE A DALSICH ODPOVEDNYCH OSOB PRI NAKLADANI S
OSOBNiMI UDAJI

3.1 Spravce vSechny osobni Udaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi
a dostupnymi prostfedky pfed zneuzitim. Pfitom spravce pfedevsim uchovava osobni udaje v
prostorach, na mistech, v prostiedi nebo v systému, do kterého ma pfistup omezeny,
pfedem stanoveny a v kazdy okamzik alespori statutarnimu zastupci spravce znamy okruh
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osob; jiné osoby mohou ziskat pfistup k osobnim Gdajim pouze se svolenim statutarniho
zastupce spravce.

3.2 Spravce zavede takova opatfeni, aby o nakladani a zpracovani osobnich udaji mél
pfehled alespon povéfenec spravce nebo jim povéfena osoba. Mezi tato opatfeni patfi napf.
ustni nebo pisemna informace, pisemna komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni
smlouvé, v dohodé o provedeni prace, v dohodé o pracovni ¢innosti, ve smlouvé, kterou
spravce uzavira se tfeti osobou (najemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovani
sluzeb).

3.3 Spravce alespon jednou za rok provede zhodnoceni postupl pfi nakladani a zpracovani
osobnich udaju, a to formou pribézného auditu. Zjisti-li se, Ze nékteré postupy spravce jsou
zastaralé, zbyte€né nebo se neosvédcily, ucini spravce bezodkladné napravu.

3.4 Kazda odpovédna osoba pfi nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze
jde o soucast soukromi Clovéka jako subjektu udajd, a tomu pfizplsobi ukony s tim spojené.
Odpovédna osoba zejména osobni udaje nezvefejfiuje bez ovéfeni, ze takovy postup je
mozny, nezpfistupfiuje osobni uUdaje osobam, které neprokazi pravo s nimi nakladat.
Odpovédna osoba, vyplyva-li takova povinnost z jinych dokumentd, informuje subjekt udaju o
jeho pravech na ochranu osobnich udajl; pfipadné odkaze na pfedsedu spravce nebo na
povérence.

3.5 Spravce pfi nakladani a zpracovavani osobnich udajli aktivné spolupracuje s
povéfencem pro ochranu osobnich udaja. Povinnosti povéfence vyplyvaji z nafizeni GDPR a
dale pak pfipadné ze smlouvy uzaviené s povéfencem.

3.6 Spravce ihned feSi kazdy bezpecnostni incident tykajici se osobnich udaju, a to v
soucinnosti s povéfencem. V pfipadé, ze je pravdépodobné, Ze incident bude mit za
nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, spravce tuto osobu vzdy
informuje a sdéli, jaka opatfeni k napravé pfijala.

4. ORGANIZACNI OPATRENI K OCHRANE OSOBNICH UDAJU VE SKOLE

4.1 Veskeré listiny, které obsahuji osobni udaje, jsou trvale uloZeny v uzamykatelnych
skfinich ¢&i prostorach (napf. v kancelafi) odpovédnych osob. Ostatnim osobam jsou
zapujceny na nezbytné dlouhou dobu k provedeni Cinnosti pro stanoveny ucel. Tyto listiny
nelze vynaset z prostor spravce, pfedavat cizim osobam nebo kopirovat a kopie poskytovat
neopravnénym osobam.

4.2 Veskeré elektronické dokumenty, které obsahuji osobni Udaje, jsou vedeny/ulozeny vzdy
v zabezpeceném informacnim systému (napf. operacni systém Windows). Do vSech
informacnich systému maiji pfistup odpovédné osoby jen na zakladé pfihlasovaciho jména a
hesla a pouze v ramci opravnéni daného funk&nim zafazenim (dale jen ,opravnéné osoby*).
PFi praci s informacnim systémem nesmi opravnéné osoby opoustét pocitac bez odhlaseni
se, nemohou nechat nahlizet Zadnou jinou osobu a musi chranit utajeni pfihlaSovaciho
hesla; a v pfipadé nebezpedi jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupraci se spravcem sité)
zmeénit. PFistupy nastavuje pfedseda spravce, ktery nastavuje potfebné zabezpeceni dat a
pocCitadové sité.

4.3 Listiny, které se odesilaji mimo prostory spravce, napf. pro potfeby danového Fizeni,
soudniho fizeni, spravniho fizeni, zpracovavaji odpovédné osoby v ramci svych povinnosti a
pravomoci. Tyto listiny musi byt vZdy pfepravovany obezfetné tak, aby se pfi jejich
manipulaci pfede$lo neopravnénému zpfistupnéni osobnich udaji (napf. v pfipadé jejich
odesilani v ramci postovni pfepravy fadné uzaviené).

4.4 V propagacnich materialech spravce, ve vyroéni zpravé, na webu &i na jinych vefejné
pfistupnych mistech Ize po dohodé s dotéenymi osobami uvefejfiovat jejich osobni udaje ve
sjednaném rozsahu.



5. SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

5.1 Ke zpracovani osobnich Udaji nad rozsah vyplyvajici ze zakonu (pfipadné dalSich
davodd stanovenych legislativou) je nezbytny souhlas osoby, o jejiz osobni udaje se jedna.
Souhlas musi byt informovany a konkrétni, nejlépe v pisemné podobé. Souhlas se ziskava
pouze pro konkrétni Udaje a pro konkrétni Ucel. Udéleny souhlas mlze byt v souladu s
pravnimi pfedpisy odvolan.

6. NEKTERE POVINNOSTI SPRAVCE, ODPOVEDNYCH OSOB, PRIPADNE DALSICH
OSOB PRI NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

6.1 Kazda odpovédna osoba spravce je povinna pocinat si tak, aby neohrozila ochranu
osobnich Udaji zpracovavanych spravcem.

6.2 Dale je také povinna:

a) Zamezit nahodilému a neopravnénému pfistupu k osobnim (dajum, které spravce
zpracovava,

b) pokud zjisti poruseni ochrany osobnich Udajli, neopravnéné pouziti nebo zneuziti
osobnich udaju nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich Udaju,
bezodkladné zabranit dalSimu neopravnénému nakladani, zejména zajistit znepfistupnéni a
ohlasit tuto skute¢nost statutarnimu zastupci spravce a povéfenci.

6.3 Statutarni zastupce spravce je povinen

a) Vyhotovit a pravidelné aktualizovat bezpecnosti analyzu zpracovani osobnich Udaju u
spravce, zejména z pohledu shromazdovanych osobnich udaju, opravnénych osob a
zabezpeceni osobnich udaju,

b) informovat odpovédné osoby o vSech vyznamnych skuteCnostech, postupech nebo
udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi udaji u spravce, a to bez zbyte€ného
odkladu,

c) zajistit, aby odpovédné osoby spravce byly fadné pouceni o pravech a povinnostech pfi
ochrané osobnich udaju,

e) zajistit, aby spravce byl schopen fadné doloZit plnéni povinnosti spravce pfi ochrané
osobnich udajd, které vyplyvaji z pravnich predpisa.

7. KONTAKTY
povérenec: Lucie Kalasova, Bridlicna 1053/8 Praha 4 Podoli 147 00
U0O0U: Ufad pro ochranu osobnich udajt, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7



